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PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 07 NĂM HỌC 2016 - 2017 

TỪ NGÀY 26/9/2016 ĐẾN NGÀY 02/10/2016 

  
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện Lãnh đạo  

phụ trách 

BGH TRỰC Công việc  

phát sinh 

Hai 

(26/09/16) 

Sáng - 7h30: Chào cờ 

- 9h5: Trù bị ĐHLĐ 

- Nộp Thống kê đầu năm 

- GV nộp hồ sơ KT định kỳ 

Đ/c Vân, Lam 

Đ/c Vân 

Đ/c Ân 

GV 

Đ/c Lam 

 

 

Đ/c Lam 

 

 

Chiều - Dạy và học theo TKB  

- Bổ trợ:+ Khối 6: Sinh+Sử + Khối 7: Địa+TD 

- KT hồ sơ GV 

GV, HS 

GV, HS 

TT, NT 

Đ/c Lam 

 

Đ/c Lam 

 

 

Ba 

(27/09/16) 

Sáng - Dạy và học theo TKB  

- KT hồ sơ GV 

     -    KT nề nếp các lớp 

- T2: Dự giờ 6B, T4: Dự giờ 6C 

- Nộp các biểu chuyển xếp lương về P.Nội vụ 

GV, HS 

TT, NT 

Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c T.nga 

 

 

 

 

Đ/c Lam 

Đ/c Phương 

 

 

Chiều - Dạy và học theo TKB  

- KT hồ sơ GV  

- 15h: Tập huấn thống kê Online tại PGD 

- 16h30’: Họp liên tịch tại phòng HĐGD 

GV, HS 

TT, NT 

Đ/c Ân 

Phương, Hằng, 

Hồng, T.Nga, 

Hoài, Vân, 

Tuyết, D.Hà 

 

 

 

Đ/c Lam 

Đ/c Phương  

 

 

Tư 

(28/09/16) 

Sáng - Dạy và học theo TKB  GV, HS  Đ/c Lam  

Chiều - Dạy và học theo TKB  

- KT hồ sơ GV  

GV, HS 

TT, NT 

 Đ/c Lam 

 

 

Năm 

(29/09/16) 

Sáng - Dạy và học theo TKB  

- Nộp báo cáo, nhận CV tại PGD 

GV, HS 

Đ/c Ân 

 

 

Đ/c Phương 
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- 8h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại THCS Ngô 

Gia Tự 

- 8h45’: Duyệt KH năm học tại THCS Ngô Gia 

Tự 

Đ/c Lam,  

 

Đ/c Lam, 

Phương, Hoài 

Đ/c Lam 

 

 

 

 

Đ/c Vân 

 

Chiều - 14h: Họp tổ sơ kết tháng 

- 15h: BD HSG 

GV 

GV, HS 

 Đ/c Phương  

Sáu 

(30/09/16) 

Sáng - Dạy và học theo TKB  

- 8h30: Lễ khai mạc tuần lễ hưởng ứng học tập 

suốt đời năm 2016 tại Tiểu học Đô thị Việt 

Hưng 

- Tiết 3,4: Dự giờ 6A,7A 

- KT nề nếp các lớp 

- SH: Bình xét HK tháng 8,9 

GV, HS 

Đ/c Lam 

 

Đoàn Đội 

Đ/c Phương 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Lam 

Đ/c Lam 

Đ/c Phương 

 

 

Chiều - Dạy và học theo TKB  

- 14h: PGD xây dựng chuyên đề Anh tại trường 

 

Đ/c Hồng 

 

Đ/c Phương 

Đ/c Lam  

Bảy 

(01/10/16) 

 

Sáng - Nộp lịch công tác tuần 

- Tự chọn Văn 8 

- 9h: ĐHLĐ tại P.Đa năng 

 

BGH, NV 

GV, HS 

Đ/c Phương, 

Vân, Thảo, BCH 

Liên đội, Chi đội 

 Đ/c Phương 

 

 

Chiều Dạy và học theo TKB GV  Đ/c Phương  

Chủ nhật 

(02/10/16) 

Sáng    BV  

Chiều    BV  

 
Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên để báo cáo; 

- Đ/c P.HT, TT để phối hợp chỉ đạo t/h; 

- HĐGD để t/h (Bảng lịch công tác); 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


